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1 OBJETIVOS DEL CURSO ‘% x x

» Desarrollar en el participante la capacidad de redactar un documento escrito en el que se revele
el conocimiento del proceso de redaccion, asi como las caracteristicas con las que debe contar
un documento que busque transmitir un mensaje de manera eficaz, como lenguaje claro,
comunicacion positiva y variedad estandar.

» Redactar un documento escrito aplicando las principales reglas relacionadas con la normativa
del espaiol.

» Al finalizar este curso, los alumnos seran capaces de redactar documentos de trabajo en forma
claray efectiva de acuerdo al objetivo de su comunicacion.

I ;A QUIEN VA DIRIGIDO?

» El Curso de “Redaccion y Ortografia Ejecutiva” va dirigido a todas aquellas personas
profesionales que por su trabajo tengan la necesidad de generar documentos atractivos y sin
errores ortograficos, y que quieran expresar por escrito exactamente lo que desean, de una
manera clara, bien redactada y gramaticalmente correcta.

> Piblico en general que deseen mejorar su redaccion y ortografia para generar documentos
atractivos y sin errores ortograficos.

| MODALIDAD DEL GURSO

El programa de especializacion emplea una metodologia 100% VIRTUAL, complementando el
aprendizaje con nuestra plataforma virtual las 24 horas y los 7 dias de la semana en la cual
estara vertida toda la informacion del programa y material complementario, evaluacion final en
linea y actividades de coordinacion. La evaluacion final se realiza de forma virtual.

Certificacion valida para Staff de Docentes % Capacitacion desde

‘@’% convocatorias publicas a 4 Altamente Capacitados cualquier lugar del pais

nivel nacional
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PLAN DE ESTUDIO DEL GURSO ‘% x x

» Escribir en forma concisa y atractiva las ideas de un documento
de trabajo en funcion de distintos tipos de destinatarios.

z » Redactar de manera armonica incorporando adecuadamente los
MODULO Il signos de puntuacion.

' » Utilizar las formas propias de cada documento para facilitar la
MODULO I comprension y la eficacia del mensaje escrito.

J
J

~

» Utilizar técnicas especificas para la redaccion de correos

, electronicos a fin de optimizar la comprension e interés del

MODULO IV destinatario.

» Estructurar y escribir de manera precisa distintos tipos de
informes.

-

.

LIC. MIGUEL ANGEL MATEO ROJAS

» Licenciado en Educacion con mencion en Lengua y Literatura por la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos.

» Con estudios de especializacion sobre Comunica-cion Empresarial en MBA
Training Institute.

» Es investigador principal del Centro Internacional para el Desarrollo e
Innovacion Empresarial sobre los principales problemas de comunicacion
empresarial y oficial, a nivel interno y externo.

» Posee amplia experiencia como docente de redaccion de informes,
redaccion de cartas de negocios, redaccion de contenidos para sitios web,
neurortografia, ortografia con PNL.
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| CERTIFICATE

.CERTIFICADO
Otorgado
TITO FLORES JULIA SABINA

Porsu prticipacin en el curs:

ADICIONAL

+3/ 90,00

(CERTIFICACIGN DOBLE)

S/ 150,00

(ANTES $/. 250,00)

* Montos no incluyen IGV

I MEDIOS DE PAGO

D) 9
IBCP> BBVA
Cta. de Ahorro Soles: 191-38355075-0-98 0011 0101 0100051930
CCl: 002 191 138355075098 CClI: 011101 000100051930 34
Titular: GRUPO ACADEMICO DEL PERU Titular: ESCUELA NACIONAL DE ECONOMIA Y
FINANZAS
& scotiabank [J Interbank
562 TMe515 100 3067956387
Titular: JOSE ADRIAN MARINOS MENDOZA Titular: JOSE ADRIAN MARINOS MENDOZA
(REPRESENTANTE LEGAL) (REPRESENTANTE LEGAL)

ENVIANOS TU VOUCHER PARA PROSEGUIR CON TU INSCRIPCION A: (© 924 759 539

iINIGIA AHORA MISMO!
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